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NAVODILA ZA UPORABO SPLETNE APLIKACIJE TZS

(BAZA ČLANOV, ON-LINE REGISTRACIJE,)
Ljubljana, september 2011

1. UVOD

Spletna aplikacija Teniške zveze Slovenije (v nadaljevanju TZS) je namenjena klubom (članom TZS) za:

· urejanje baze članov in registracij ter
· prijave na tekmovanja s koledarja TZS.

Aplikacija je dostopna na: http://www.teniska-zveza.si/online_registracije
TA NAVODILA PODROBNEJE OPISUJEJO UREJANJE BAZE ČLANOV IN REGISTRACIJ!

Podpora uporabnikom:

Za vsebinsko pomoč v zvezi z uporabo aplikacije (izgubljeno geslo, pomoč ali pojasnila glede posameznih opravil) se obrnite na TZS: Manja Izlakar, tel. 041 611 495, e-pošta info@teniska-zveza.si.

Za tehnično pomoč v primeru nedelovanja aplikacije (nedostopnost strežnika, tehnične težave pri delovanju) kontaktirajte zunanjega partnerja TZS: Qualitas, e-pošta: tech@qualitas.si
2. PRIJAVA V APLIKACIJO 

Prijavno stran aplikacije najdete na naslovu http://www.teniska-zveza.si/online_registracije
Za vstop v aplikacijo potrebujete šifro in geslo kluba, ki ste ga prejeli od TZS. Vpišete ju v ustrezna polja in kliknete na gumb Prijava. Pazite na velike in male črke!
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Geslo kluba:

Fiisva





Če ste pozabili šifro/geslo kluba za vaš klub, se obrnite na podporo.
3. OSNOVNA STRAN

Na osnovni strani najdete: 
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Turnirji pod izbrano kategorijo
Frifsve n odjave na zbrani turnir =0 moine tr tedne pred pridetkom turnicis n do vpissnaga dstums pod “Prijave Do oziroma "Odjve 00"




OPOMBA: Oznaki »Kategorija« in »Turnirji pod izbrano kategorijo« so v fazi registracije nepomembni! 
4. REGISTRACIJE ČLANOV

4.1. PREGLED ČLANSTVA V LETIH 2010 in 2011
S klikom na gumb Uredi člane se prikaže seznam članov vašega kluba, ki so (bili) registrirani za leti 2010 ali 2011
. 
POMEMBNO: Polja, ki so označena z zvezdico, so obvezni podatki. Če jih ne boste izpolnili, registracije članu ne boste mogli podaljšati. Če namesto gumba »REGISTRIRAJ« pri članu sistem izpiše »VNESI OBVEZNE PODATKE« ali »Manjka ZZZS«, najprej uredite njegove podatke. Postopek je opisan v nadaljevanju.
4.2. NAVODILA ZA UREJANJE IGRALCA IN PODALJŠANJE REGISTRACIJE

POMEMBNO! PREDEN ČLANU PODALJŠATE REGISTRACIJO ZA NASLEDNJO SEZONO, UREDITE NAJPREJ NJEGOVE PODATKE (!), KER SE PO PODALJŠANJU REGISTRACIJE PODATKI ZAKLENEJO ZA UREJANJE ZARADI NADALJNJE ADMINISTRACIJE TZS.

Poiščite igralca, ki mu želite UREDITI PODATKE. S klikom na gumb »Uredi« se vam prikažejo podrobnejši podatki izbranega igralca, ki jih lahko spreminjate oz. dopolnjujete. 
Obvezno morate izpolniti polja, ki so označena z zvezdico (*). Povsem spodaj lahko v polje »Opomba« pripišete dodatne opombe oz. dodatne zaznamke (npr. po e-pošti smo poslali novo sliko ipd.). Pri izpolnjevanju bodite pozorni na pravilne vnose! 
Glej sliki v nadaljevanju:
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1) Za urejanje &lana je potrebno Kiikniti na "Ured
2) Spremenite zeljene podatke v tabeli podatkov ana.
3) Za shranitev podatkov Kiknite *Shrani". Ce ne Zelite shraniti
Kdiknite "Prekli

Pozor: Shranjenega Slana se ne da ve& spreminjati dokler s
podatki ne potrdijo, zato je najprej potrebno spremeniti podatke
&ana in ga nato registrirati!

Dodajanje novega clana

1) Klikni na "Uredi" na kateremkol &lanu.
2) Kiikni na gumb "Dodaj novega dana’.
3) Vnesi potrebne podatke novega lan:
4) Za shranitev podatkov Kiiknite "Shrani
Kiknite "Preki

Ce ne Zelite shraniti

Legenda

I rov glan
[ spremenien dan
maniksiodi podatek

ni posebnosti

Sifra Priimek Ime Datum Roistva Zadnie Leto Registraciie Registriraj za leto 2011
Uredi |13 |GoLES BRANKO 02.04.1952 2010
redi  [ss32  |CuiEs 10z 19.03.1965 2010
Uredi  [3634 |DENKOVSKI ovica 26.02.1949) 2010 Vnesi zzzs!
redi  [as30  |mESICEK B0GDAN 25.12.1968 2010





Legenda in kratka navodila pred seznamom članov
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OPOMBA: Prvo polje »Šifra igralca« pusti prazno – to določi TZS!

Vnosna forma za podatke o članu

Če so vnosi v obvezna polja napačni, sistem po kliku gumba »Shrani« opozori na napake v obliki izpisa nad vnosno formo:
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 Po vnosu podatkov kliknite na gumb »Shrani«. 
Če podatkov slučajno ne želite shraniti, kliknite na gumb »Prekliči«.
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KO STE OPRAVILI UREJANJE PODATKOV POSAMEZNEGA ČLANA, LAHKO PODALJŠATE REGISTRACIJO ČLANA ZA NOVO SEZONO!

4.2.1 PODALJŠANJE REGISTRACIJE

Za podaljšanje registracije članu za prihodnjo sezono kliknete na gumb »Registriraj«. S tem bo izdan zahtevek za podaljšanje registracije. Sprememba je vidna takoj v polju »Zadnje leto registracije«, kjer se bo pojavila letnica 2012.
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S tem je postopek končan in urejanje podatkov o članu zaklenjeno zaradi nadaljnje administracije TZS!

4.3. NAVODILA ZA DODAJANJE/REGISTRACIJO NOVEGA ČLANA
a) Dodajanje novega člana, ki do sedaj še ni bil nikoli član TZS

Na osnovni strani najdete: 
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Turnirji pod izbrano kategorijo
Frifsve n odjave na zbrani turnir =0 moine tr tedne pred pridetkom turnicis n do vpissnaga dstums pod “Prijave Do oziroma "Odjve 00"




S klikom na gumb »Uredi člane« se prikaže seznam igralcev vašega kluba
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Kliknite »Uredi« pri poljubnem članu! S tem vstopite v urejevalni način. Odpre se podatkovna forma člana – pred to formo stoji gumb »Dodaj novega člana« .

Kliknite gumb »Dodaj novega člana«.
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V nadaljevanju se odpre prazna podatkovna forma za novega člana. Podatki z zvezdico (*) so obvezni. 
Za člane, ki do sedaj še niso nikoli bili registrirani pri TZS, je potrebno posredovati spodaj navedeno dokumentacijo. Pošljete jo lahko na e-naslov: orbita@siol.net ali po navadni pošti na naslov: Nova Orbita d.o.o., Parmova 41, 1000 Ljubljana. Vse spodaj navedeno (razen fotografij!) lahko pošljete tudi po faxu: (01) 436 35 88.

Potrebna dokumentacija za nove člane:
· ena slika (če je v digitalni obliki - format .jpg,  velikost datoteke najmanj 35 kb, slika naj bo dimenzije 240x300 px), ki mora kazati pravo podobo. Oseba mora biti fotografirana od spredaj, z odkritim čelom, brez klobuka, čepice ali rute. Podoba obraza mora zajemati od temena do brade najmanj 70 % celotne fotografije (tako kot za osebno izkaznico ali potni list); 

· preslikava rojstnega  lista ali prve strani potnega lista (tam, kjer je fotografija); 

· preslikava zdravstvene izkaznice (številka zdravstvenega zavarovanja); 

· preslikava pisne izjave osebe, ki jo želite registrirati, da le-ta pozna statut in pravilnike TZS ter da se strinja z registracijo, (v primeru, da je oseba mladoletna, izjavo podpišejo starši oz. skrbniki.); 

· preslikava diplome - sodniki in trenerji; 

· preslikava dovoljenja matičnega kluba za prestop - če želite zamenjati klub.
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Če so vnosi v obvezna polja napačni, sistem po kliku gumba »Shrani« opozori na napake v obliki izpisa nad vnosno formo:
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 Po vnosu podatkov kliknite na gumb »Shrani«. 
Če podatkov slučajno ne želite shraniti kliknite na gumb »Prekliči«.
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b) Dodajanje igralca, ki je že bil član TZS v preteklosti (leta 2009 ali prej)

Enako kot točka a) – potrebno izpolniti vsa polja, le da ni potrebno pošiljati dokumentov (razen fotografije)!!!  

4.4. PREGLED ČLANOV
Seznam članov, ki smo jih registrirali (ali na novo ali pa podaljšali registracijo) in vse podrobnosti (vsi podatki), so vidni klubom ves čas.

· Urejanje podatkov / dodajanje novih članov in podaljšanje registracij je možno samo v času prestopnih rokov (več.. TZS)

· Spremembe in popravke za posamezne člane, potem ko njihovi podatki že zaklenjeni, sporočite na e-naslov: orbita@siol.net ali po faxu: (01) 436 35 88.

4.5. UREJANJE KLUBSKIH PODATKOV 
Urejanje klubskih podatkov izven registracijskega roka v sami aplikaciji ne bo možen! Vse izredne zadeve se bodo urejale preko maila na TZS!
4.6. IZHOD IZ APLIKACIJE

Za izhod iz aplikacije pritisnite gumb »Izhod«
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TENIŠKA ZVEZA SLOVENIJE, Tekmovalno-registracijska komisija

Marec, 2011
� Za podaljšanje registracije igralcem, ki v letu 2011 niso bili registrirani, so pa bili registrirani v preteklih sezonah, glejte navodila pod točko 4.3.b). 





